














แบบฟอร์มรายงานตัวเพื่อเปลี่ยนสถานภาพเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย 
 

ที่  มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
 

วันที่ ............. เดือน มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

เรื่อง   ขอรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยในมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
 
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
 

 ตามที่มหาวิทยาลัยสวนดุสิตได้ให้ข้าพเจ้าซึ่งสอบแข่งขันเพ่ือเปลี่ยนสถานภาพเป็นพนักงาน
มหาวิทยาลัย และมารายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัยในมหาวิทยาลัยสวนดุสิต นั้น 

 ข้าพเจ้าขอยืนยันความประสงค์ และรับรองว่า 
๑. ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว, อ่ืนๆ.............................)......................................................... 
๒. ได้รับคัดเลือกในต าแหน่งพนักงานมหาวิทยาลัย สาย............................................................ 

ต าแหน่ง...............................................................สังกัด........................................................................................... 
ปฏิบัติงาน ณ ................................................................................................................ .......................................... 
ในล าดับที่ .......................ตามประกาศผลการสอบของมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ลงวันที่ ๒๗ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๐         
ขอรายงานตัวเข้าปฏิบัติหน้าที่ในมหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
 

๓. ปัจจุบันข้าพเจ้ามีภูมิล าเนาตามทะเบียนบ้านเลขที่ ...................... หมู่ที่ ................ ............. 
ต าบล / แขวง ............................................................. อ าเภอ / เขต ....................................... ............................ 
จังหวัด ..................................................................... รหัสไปรษณีย์ ........... ........................................................... 
 

๔. ข้าพเจ้าได้เข้ารายงานตัวเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ เป็นพนักงานมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ตั้งแต่วันที่              
๑ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๐   ซึ่งหากข้าพเจ้ามีเหตุไม่อาจเข้าปฏิบัติหน้าที่ตามเวลาที่ก าหนดดังกล่าวข้างต้น             
ให้ถือว่าข้าพเจ้าสละสิทธิ์การเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย สายวิชาการ/สายสนับสนุน  ประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือ
เชี่ยวชาญเฉพาะ สังกัดมหาวิทยาลัยสวนดุสิต  

 

๕.  หากปรากฏว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติทั่วไปหรือคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งซึ่ง
เป็นเหตุให้มหาวิทยาลัยสวนดุสิตไม่สามารถสั่งจ้างและแต่งตั้งได้  ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น 
 

  6.  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความที่ข้าพเจ้ารายงานมาข้างต้นนั้น เป็นความจริงทุกประการ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

 (...........................................................................) 
เบอร์ติดต่อ..................................................... 

 



ค ำชี้แจงกำรจัดท ำสัญญำจ้ำงพนักงำนมหำวิทยำลัย 
 กำรท ำสัญญำจ้ำงประกอบด้วยเอกสำร ดังนี้ 
     ๑. สัญญาจ้าง                จ านวน ๒ ฉบับ (ต้นฉบับ และคูฉ่บับ) 
 ๒. สัญญาค  าประกัน (เฉพาะเจ้าหน้าที่การเงิน)                   จ านวน ๒ ฉบับ 
 
 กำรท ำสัญญำจ้ำง 
๑. ผู้ท าสญัญาจา้ง ต้องเตรียมเอกสาร ดังต่อไปนี  
 ๑.๑ ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น    อย่างละ ๑ ฉบบั 
 ๑.๒ ส าเนาเอกสารเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล (ถ้ามี)      อย่างละ ๑ ฉบบั 

1.3 ส าเนาคุณวฒุิการศึกษา หนังสือรับรองคุณวุฒิ , รายงานผลการศึกษา  
ทั งระดับปริญญาตรี, ปริญาโท และปริญญาเอก (ตามคุณวุฒิทีส่ าเร็จฯ จนถึงคุณวฒุิสูงสุด)   จ านวน อย่างละ 1 ฉบบั  

 ๑.4 กรณีสมรสแล้วให้ส าเนาทะเบียนสมรส หรือใบมรณบัตร (กรณีคู่สมรสเสียชีวิต) 
ใบส าคัญการหย่า(กรณีหย่า)        อย่างละ ๑ ฉบบั 

 ๑.5 รูปถ่ายภาพสีขนาด ๑ นิ ว        จ านวน ๒ รูป 
1.6  ภาระงานแนบทา้ยสัญญาจ้าง (ผูบ้ังคบับัญชาลงนามตามแบบที่ก าหนด)  จ านวน 2 ฉบับ  
 

๒. คู่สมรส ต้องเตรียมเอกสาร ดังต่อไปนี    
 ๒.๑ ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน ส าเนาบตัรประจ าตัวข้าราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ  จ านวน ๑ฉบับ 
 ๒.๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาเอกสารเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล     จ านวน ๑ฉบับ 
 ๒.๓ คู่สมรสของผู้ให้สัญญาต้องลงนามยินยอมในสัญญา ต่อหน้านิติกร ณ กองกฎหมาย 
 
 คุณสมบัติผู้ค้ ำประกัน (เฉพำะเจำ้หน้ำท่ีกำรเงิน) 
 
1. ต้องเป็นบิดาหรือมารดาหรือบตุรซึ่งบรรลุนติิภาวะแล้วของผู้ท าสญัญา 
๒. เป็นพี่หรือน้องร่วมบดิาหรือมารดาเดียวกันกับผู้ท าสัญญาซึ่งบรรลุนิติภาวะแล้ว 
3. เป็นข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจหรือพนักงานมหาวิทยาลยัหรือพนักงานราชการ 
๔. กรณีต่อสญัญาจ้างระยะที่ ๒ ขึ นไป ผู้ค  าประกันจะเป็นตามข้อ ๑-๓ หรือจะเป็น บุคลากรตามสัญญาจ้าง มหาวิทยาลยัสวนดสุิต         
ซึ่งปฏิบัติงานมาแล้วไม่น้อยกว่า ๓ ปี ก็ได ้
5. ผู้ค  าประกันจะค  าประกันได้ไม่เกิน ๒ สัญญา เท่านั น 
6. ผู้ค  าประกันจะต้องไมเ่ป็นคูส่มรสของผู้ค  าประกัน 
7. ผู้ค  าประกันจะต้องลงนามในสญัญาต่อหนา้เจ้าหนา้ที่นิติกรของมหาวิทยาลัย ณ กองกฎหมาย 
 
 เอกสำรของผู้ค้ ำประกัน 

๑ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ   จ านวน ๑ฉบับ 
๒ ส าเนาทะเบียนบา้น/ส าเนาเอกสารเปลี่ยนช่ือ - นามสกลุ     จ านวน ๑ฉบับ 
๓ ส าเนาทะเบียนสมรส/ใบมรณบตัร กรณีคู่สมรสเสียชีวิต/ใบส าคัญการหย่า (กรณีหย่า)  จ านวน ๑ฉบับ 
 เอกสำรคู่สมรสผู้ค้ ำประกัน 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ   จ านวน ๑ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาเอกสารเปลี่ยนช่ือ - นามสกลุ     จ านวน ๑ฉบับ 
๓. คู่สมรสผู้ค  าประกันต้องลงนามยินยอมในสัญญาค  าประกัน 
หมำยเหตุ ผู้ค้ ำประกันต้องมำเซ็นชื่อลงนำมต่อหน้ำเจ้ำหน้ำที่ด้วยตนเอง  ณ กองกฎหมำย ชั้น 3 อำคำรส ำนักงำน
มหำวิทยำลัย ในวันท ำสัญญำด้วย 
 กำรกรอกเอกสำร 

- สัญญำจ้ำง สญัญำค้ ำประกัน และเอกสำรหลักฐำน ให้ใช้ปำกกำสีน้ ำเงินเท่ำนั้น 
- ห้ำมขูด ลบ ขีด ตก เติม หรือแก้ไข เปลี่ยนแปลงข้อควำมในสัญญำโดยเด็ดขำด 


