
 

 

 

 

1. ใส่ username และ password 

ในช่อง “ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน” 
แล้วคลกิ “เข้าสู่ระบบ” 

2.คลิก “ตัง้ค่าใช้งาน” 

เอกสารแนะน าการตัง้ค่าแสดงต าแหน่งการลงนามเอกสาร 



 

 

 

 

 

 

2.คลิก “ตัง้ค่าการลงนามเอกสาร” 

2. หน้าจอปรากฎหน้าต่างตัง้ต่า 
“ต าแหน่งในการลงนาม(2)” 

3. เลื่อนหน้าต่างเอกสารลงมาเพื่อ
คลิกเลอืก “แสดงทุกประเภท” 

 

4. คลิกปุ่ม “บนัทกึ” และด าเนินการ
ลงนามเอกสารได้ตามปกต ิ

 

หากพบข้อสงสัย กรุณาติดต่อมายังกองบริหารงานบุคคล 
โทร. 02-244-5156 


